
IMPONIBILE IVA TOTALE

A

B

C

* D

E

* F

G

H

I

L

M

N

O

TOTALE PARZIALE USCITE

P

TOTALE GENERALE USCITE

IPOTESI ENTRATE IMPONIBILE IVA TOTALE

1

2

3

4

TOTALE GENERALE ENTRATE

SALDO (DIFFERENZA USCITE-ENTRATE)

LOGO AGENZIA

TITOLO E DATA DELL'EVENTO

BILANCIO PREVENTIVO AGGIORNATO AL GG/MM/AAAA

RIEPILOGO USCITE

STAMPATI E SITO INTERNET

SPEDIZIONI, POSTALI, CORRIERI, TEL, E-MAIL

ECM - Educazione Continua in Medicina

SEDE CONGRESSUALE

ALLESTIMENTI SEDE

IMPIANTI AUDIOVISIVI

PERSONALE CONGRESSUALE

RISTORAZIONE

PRENOTAZIONI ALBERGHIERE

VIAGGI

TRASPORTI

ASSICURAZIONE

SPESE VIVE

ONORARIO AGENZIA (7% dei ricavi)

SPONSORIZZAZIONI

QUOTE ISCRIZIONE

EDUCATIONAL GRANT

STAND - SPAZI ESPOSITIVI



A N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

A1

A2

A3

A4

A5

A6

A7

A9

A8

A9 Roll-up

A10

B
N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

B1

B2

B3

B4

B5

B6

*Gli importi riguardanti l’affitto degli spazi congressuali e gli impianti audiovisivi dovranno, in fase di Bilancio 

Preventivo, essere inseriti tra i costi, secondo il tariffario e i preventivi ricevuti da IOR. Nella fase di stesura del 

Bilancio Consuntivo, l’Agenzia dovrà indicare con importo pari a zero i suddetti costi. Queste operazioni si rendono 

necessarie per la contabilizzazione e la copertura dei costi relativi ai suddetti servizi.

RIEPILOGO USCITE

STAMPATI E SITO INTERNET

I Annuncio

Locandine

Impostazione grafica e creazione

Programma Preliminare

Programma DEFINITIVO

Attestati di partecipazione

Badges portanome

Liberatoria Centro Slides

Fotocomposizione e impianti

Gestione Sito internet

TOTALE

SPEDIZIONI, POSTALI, CORRIERI, 

TEL,FAX, E-MAIL

Spedizione Programma Preliminare

Spedizione locandine

Corrispondenza varia

Invio fatture  e contratti sponsor

Corrieri vari e trasporto materiale

Telefono, Fax, e-mail: a forfait



C N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

C1

C2

C3

C4

C5

D N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

D1

D2

D3

E N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

E1

E2

E3

TOTALE

ECM - Educazione Continua in 

Medicina

Accreditamento ECM

Costo ministeriale

Correzione questionari di apprendimento, 

consuntivazione evento con file XML

Predisposizione 

documentazione(Raccolta curriculum, 

conflitto di interesse, documenti docenti, 

contratti ECM sponsor, elaborazione file 

per accreditamento)

TOTALE

SEDE CONGRESSUALE

Affitto sala (inserire nome sala e n. 

giornate)

Spazio stand e buffet

Pulizie sala, foyer, servizi igienici

TOTALE

ALLESTIMENTI SEDE

Cartelli indicatori con frecce

Paline porta cartelli

Panni di copertura per tavoli

Compensi ai docenti



E4

E5

F N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

F1

G N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

G1

G2

G3

H N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

H1

H2

H3

I N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

Cartellonistica interna

Tavoli per sponsor

TOTALE

IMPIANTI AUDIOVISIVI

Audiovisivi, tecnici, cablaggi e traduzione 

simultanea (importo come da preventivo)

TOTALE

PERSONALE CONGRESSUALE

Responsabile Progetto

Hostess

Interprete

TOTALE

RISTORAZIONE

Welcome cocktail

Coffee Break

Lunch Buffet / Box Lunch

TOTALE

PRENOTAZIONI ALBERGHIERE

(Inserire nome Hotel)



I1

I2

L N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

L1

L2

L3

L4

M N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

M1

M2

M3

M4

M5

N N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

N1

N2

O N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

Pernottamento in (specificare tipologia 

camera e data)

Tassa di soggiorno

TOTALE

VIAGGI

Diritti di agenzia

Viaggi in aereo

Viaggi in treno

Richiesta rimborso spese auto

TOTALE

TRASPORTI

Pick up da/per stazione

Pick up da/per aeroporto

Pick up da/per hotel

Pick up da/per sede congressuale

Taxi

TOTALE

ASSICURAZIONE

Assicurazione RC per l'evento

Assicurazione personale e staff

TOTALE

SPESE VIVE



O1

O2

O3

O4

O5

O6

P N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

1

IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

1

2

3

4

5

6

7

8

9

Cancelleria

Fotocopie varie

Kit congressuale + blocco e penna

Portabadge con laccetti

Sopralluoghi

Oneri bancari e commissioni per incassi

TOTALE

ONORARIO AGENZIA

Percentuale del 7% sui ricavi

TOTALE

TOTALE GENERALE USCITE

IPOTESI ENTRATE

ENTRATE DA SPONSOR

AZIENDA SPONSOR

(inserire il nome dello sponsor)

(inserire il nome dello sponsor)

(inserire il nome dello sponsor)

(inserire il nome dello sponsor)

(inserire il nome dello sponsor)

(inserire il nome dello sponsor)

(inserire il nome dello sponsor)

(inserire il nome dello sponsor)

(inserire il nome dello sponsor)



10

2 N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

3 N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

4 N° €/CAD IMPONIBILE IVA TOTALE NOTE

(inserire il nome dello sponsor)

TOTALE ENTRATE DA SPONSOR

TOTALE ENTRATE DA STAND - SPAZI ESPOSITIVI

TOTALE GENERALE ENTRATE

ENTRATE DA EDUCATIONAL 

GRANT

Entrate da supporti educazionali ancora 

da incassare

TOTALE ENTRATE DA EDUCATIONAL GRANT

ENTRATE DA STAND - SPAZI 

ESPOSITIVI

Entrate da stand - spazi espositivi

ENTRATE DA QUOTE ISCRIZIONE

Quota iscrizione in sede

Quota iscrizione entro il GG/MM

Quota iscrizione dal GG/MM

Quota iscrizione Socio

TOTALE ENTRATE DA QUOTE ISCRIZIONE


